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	序号
	类别
	内容
	详细内容
	规模/数量

	1
	启动工作
	会议服务综合  工作
	负责启动工作的协调、服务等综合会务工作
	参会人数：50人以内

	
	
	物料设计及制作
	包括但不限于中华环境奖主视觉物料、布包等宣传物料、会议材料等设计制作综合工作
	物料不少于50份

	
	
	宣传推广
	包括但不限于中华环境奖主题视频制作；在央媒、行业媒体等平台进行启动活动的宣传推广工作
	主题视频不超过3分钟
央媒、行业媒体宣传不少于20家

	
	
	协调配合
	启动活动相关配套工作
	/

	2
	评审工作
	会议服务综合  工作
	负责评审工作的场地预订、综合协调及配合等综合会务工作
	会议不少于5次

	
	
	参会嘉宾综合服务保障工作
	负责参会嘉宾的综合服务保障，包括但不限于劳务费发放等工作
	累计约100人次

	
	
	物料设计及制作
	包括但不限于布包等宣传物料、会议材料设计及制作等综合工作
	累计约100人次

	
	
	协调配合
	评审工作相关配套工作
	/

	3
	宣传工作
	主题宣传
	围绕中华环境奖开展主题宣传等工作，包括但不限于媒体邀请、宣传物料的编辑及设计等综合内容
	累计不少于5次

	
	
	新媒体运营
	根据相应政策要求及具体工作进展，配合开展公众号及微博等媒体运营工作，发布相关新闻。
	累计约20次

	
	
	视频类
	中华环境奖记录视频制作、获奖者视频整理及编辑
	记录视频时长不超过3分钟。累计不超过25个获奖者视频，每个不超过3分钟

	4
	配套工作
	考察会务
	承担考察工作会务工作。包括但不限于差旅协调、劳务费、租车等杂项工作
	考察次数不超过10次
考察人数不超过20人次

	5
	其他工作
	综合事项
	根据具体工作需求，配合项目周期内相关工作执行
	

	6
	说明
	以上内容费用测算依据如下：
1.会议费参照：《中央和国家机关会议费管理办法》；
2.劳务费参照：高级专业技术职称人员的专家咨询费标准为1500-2400元/人天(税后)；
3.差旅费按照《中央国家机关和事业单位差旅费管理办法》。
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备注：
1. 会议费参照：《中央和国家机关会议费管理办法》；
2.劳务费参照：高级专业技术职称人员的专家咨询费标准为1500-2400元/人天(税后)；
3.差旅费按照：《中央国家机关和事业单位差旅费管理办法》。
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    中华环境奖启动及评审等综合工作需求  

序号  类别  内容  详细内容  规模 / 数量  

1  启动工作  会议服务综合    工作  负责启动工作的协调、服务等综合会务工作  参会人数： 50 人以内  

物料设计及制作  包括但不限于中华环境奖主视觉物料、布包等宣传物料、会议材料等 设计制作综合工作  物料不少于 50 份  

宣传推广  包括但不限于中华环境奖主题视频制作；在央媒、行业媒体等平台进 行启动活动的宣传推广工作  主题视频不超过 3 分钟   央媒、行业媒体宣传不少于 20 家  

协调配合  启动活动相关配套工作  /  

2  评审工作  会议服务综合    工作  负责评审工作的场地预订、综合协调及配合等综合会务工作  会议不少于 5 次  

参会嘉宾综合服 务保障工作  负责参会嘉宾的综合服务保障，包括但不限于劳务费发放等工作  累计约 100 人次  

物料设计及制作  包括但不限于布包等宣传物料、会议材料设计及制作等综合工作  累计约 100 人次  

协调配合  评审工作相关配套工作  /  

3  宣传工作  主题宣传  围绕中华环境奖开展主题宣传等工作，包括但不限于媒体邀请、宣传 物料的编辑及设计等综合内容  累计不少于 5 次  

新媒体运营  根据相应政策要求及具体工作进展，配合开展公众号及微博等媒体运累计约 20 次  

